
 
 

Si no maneja consecutivo 
coloque N.A. 

COMITÉ/REUNIÓN: Reunión Operativa. 
DD MM AA 

ACTA No. N/A 16 03 2026 
 

 

LUGAR: https://meet.google.com/erw-inbc-fes 

  

HORA DE INICIO: HORA FIN: 

ASISTENTES 

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA 

Diego Andrés Castro Cuervo Gestor IED Deportes - IDRD 

Anexo listado de divulgación Formadores IED Deportes - IDRD 

   

   

   

   

   

   

 

ORDEN DEL DIA 

1. Saludo. 4. Apoyos a las instituciones. 

2. evidencias drive. 5. consentimientos. 

3. semaforización. 6. 

 

TEMAS TRATADOS 

1.Se da inicio a la reunión programada por el gestor IED, Diego Andrés Castro Cuervo, quien brinda un 

saludo cordial a todos los asistentes. Durante este espacio inicial, se resalta la importancia del trabajo 

articulado entre los formadores y las instituciones educativas, destacando el compromiso de cada uno 

en el desarrollo de las actividades programadas. Posteriormente, se presenta la agenda del día y los 

temas clave a abordar. 

2.Se solicita a los formadores de la IED Compartir y Estrella del Sur mantener actualizadas y organizadas 

las evidencias en el Drive dispuesto para este propósito. Se enfatiza la importancia de cargar la 

información de manera oportuna, clara y completa, asegurando que cada actividad desarrollada cuente 

con su respectivo soporte. 

Adicionalmente, se informa que se llevará a cabo una revisión periódica de las evidencias con el fin de 

verificar el cumplimiento de los lineamientos establecidos y garantizar la calidad de los procesos. Se 

invita a los formadores a realizar un seguimiento constante para evitar retrasos o inconsistencias. 

3. Se extiende un reconocimiento a los formadores de la IED Confederación Brisas del Diamante por su 

excelente desempeño, resaltando especialmente la puntualidad en el registro de asistencia y el 

cumplimiento de los procesos establecidos. Este logro evidencia el compromiso y la responsabilidad 

del equipo de trabajo. 
 

Asimismo, se invita a todos los formadores a continuar fortaleciendo estas buenas prácticas, 

     

 

1:00p.m.12:00 m.

https://meet.google.com/erw-inbc-fes


 

manteniendo altos estándares en el desarrollo de sus actividades y contribuyendo al mejoramiento 

continuo del proceso. 

4. Se informa que los colegios Estrella del Sur y Compartir recibirán apoyos temporales mientras se da 

inicio formal a la operación en dichas instituciones. Estos apoyos estarán enfocados en garantizar la 

adecuada implementación de las actividades y facilitar la adaptación a los procesos establecidos. 

De igual manera, se hace énfasis en la importancia de la colaboración entre los equipos de trabajo para 

asegurar una transición organizada y efectiva durante esta etapa inicial. 

5. Se solicita a los formadores cargar los consentimientos informados que se encuentren pendientes en 

las plataformas correspondientes, asegurando que la información esté completa y debidamente 

diligenciada. 

Asimismo, se indica la necesidad de realizar un seguimiento constante con los estudiantes y acudientes 

para garantizar la recolección total de estos documentos, teniendo en cuenta su importancia dentro 

del proceso. Se recomienda establecer estrategias que faciliten este proceso y permitan cumplir con 

los tiempos establecidos. 

6. Se habilita este espacio para la socialización de otros temas relevantes. Se recuerda a los asistentes la 

importancia de mantener una comunicación constante y efectiva, así como de informar oportunamente 

cualquier novedad que pueda afectar el desarrollo de las actividades. 

Finalmente, se reitera el compromiso de continuar trabajando de manera articulada, promoviendo el 

cumplimiento de los objetivos institucionales y el fortalecimiento de los procesos educativos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2 

COMPROMISOS 

TEMA RESPONSABLE FECHA LÍMITE 
PARA SU REALIZACIÓN 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 

¿Se logró el objetivo? SI x NO   

Observaciones 

La presente acta consigna las memorias realizadas en la reunión virtual mediante la aplicación Microsoft Meet (o la que aplique) y 

la obligatoriedad de firmas digitales autorizadas, según lo dispuesto por la Ley 527 de 1999 “Por medio de la cual se define y 

reglamenta el acceso y uso de los mensajes de datos(...) de las firmas digitales, (...) y se dictan otras disposiciones. Se adjuntan 

los correos de aprobación (origen nativo) y el listado de asistencia de las personas participantes”. 

La presente acta es firmada y aprobada por (Rector, Docente enlace, o representnte del la IED): 

 

Nombre, firma y cargo: 

Siendo las  1:00 pm se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman: 

 

 

 
 



Fabio Nelson Naranjo Poveda NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA: 

PRESIDENTE / DELEGADO / JEFE DEPENDENCIA / 
QUIÉN CONVOCA SECRETARIO (S) Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

FIRMA 

 

 
FIRMA N.A N.A 

NOMBRE Diego Andres Castro Cuervo NOMBRE N.A N.A 

CARGO Gestor IED CARGO N.A N.A 

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2 



 

 

LISTADO DE ASISTENCIA 

 
EVENTO: RESPONSABLE DEL EVENTO 

REUNIÓN OPERATIVA Diego Andres Castro Cuervo 
 

 
FECHA 2026 HORA INICIAL HORA FINAL LUGAR 

  p.m https://meet.google.com/erw-inbc-fes 

 DILIGENCIAR POR ASISTENTES EXTERNOS AL IDRD 

No. NOMBRES Y APELLIDOS 
NÚMERO DE 

IDENTIFICACIÓN 

 
DEPENDENCIA FIRMA ENTIDAD CORREO ELECTRÓNICO TELÉFONO 

 
1  

DIEGO ANDRES CASTRO CUERVO 

 

 
1018410768 

 
GESTOR IED 

 
Deportes - IDRD 

  
N.A 

 
N.A 

 
N.A 

 
2  

FERNANDO ALFONSO NAVEROS SÁNCHEZ 

 

 
80182029 

 
FORMADOR 

 
Deportes - IDRD 

 

  
N.A 

 
N.A 

 
N.A 

 
3  

MARTHA LICETH GARCIA GARCIA 

 

 
1024513375 

 
FORMADOR 

 
Deportes - IDRD 

 

 
 

N.A 
 

N.A 
 

N.A 

 
4  

CAMILO ANDRES MARTINEZ 

 

 
1073505241 

 
FORMADOR 

 
Deportes - IDRD 

 

 
 

N.A 
 

N.A 
 

N.A 

 
5  

CLAUDIA YANETH RAMOS 

 

 
20352855 

 
FORMADOR 

 
Deportes - IDRD 

 

 
 

N.A 
 

N.A 
 

N.A 

 
6  

JOHANNA MUNAR LUJÁN 

 

 
52213989 

 
FORMADOR 

 
Deportes - IDRD 

 

 
 

N.A 
 

N.A 
 

N.A 

 
7  

NICOLAS MUÑOZ PEREZ 

 

 
1018508272 

 
FORMADOR 

 
Deportes - IDRD 

 

 
 

N.A 
 

N.A 
 

N.A 

 
8  

FABIO NELSON NARANJO POVEDA 

 

 
1069434188 

 
FORMADOR 

 
Deportes - IDRD 

 

 
 

N.A 
 

N.A 
 

N.A 

 
9  

HENRY LEONARDO MONTENEGRO 

 

 
79613129 

 
FORMADOR 

 
Deportes - IDRD  

 
N.A 

 
N.A 

 
N.A 

 
10  

ERIKA PAOLA GOMEZ PACHON 

 

 
1032492729 

 
FORMADOR 

 
Deportes - IDRD  

 
N.A 

 
N.A 

 
N.A 

 
11  

LUZ NANCY GAONA TORRES 

 

 
52524990 

 
FORMADOR 

 
Deportes - IDRD 

 

  
N.A 

 
N.A 

 
N.A 

 
12  

JORGE LUIS PEREZ IBAÑEZ 

 

 
1032414775 

 
FORMADOR 

 
Deportes - IDRD 

 

 
 

N.A 
 

N.A 
 

N.A 

 
13  

ANDRES CAMILO MOSQUERA SANCHEZ 

 

 
1032487171 

 
FORMADOR 

 
Deportes - IDRD 

 

 
 

N.A 
 

N.A 
 

N.A 

 
14 

        

 
15 

        

 
16 

        

 
17 

        

 
18 

        

Con la suscripción del presente formulario, autorizo al IDRD así como a cualquier dependencia y/o área del instituto, a realizar el tratamiento sobre mis datos personales con sujeción a lo establecido en sus Políticas de Protección de Datos Personales, atendiendo a las finalidades en ellas señaladas. La Políticas pueden ser 

consultadas en la página web del IDRD: https://www.idrd.gov.co/transparencia-acceso-informacion-publica/normativa/politicas-lineamientos-manuales 
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